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B0 GIAODUC VAPAOTAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

sé: 35# /HD-CDSPTW Ha Ngi, ngay 14 thang 5 nam 2026

HUONG DAN
V& viéc thuc hién chinh sich h§ tro tién déng hoc phi
va chi phi sinh hoat d6i véi sinh vién sw pham

Can cur Nghi dinh sd 116/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phii quy dinh vé chinh séch hd trg tién déng hoc phi va chi phi sinh hoat
déi vai sinh vién su pham;

Cian cur Nghi dinh s6 60/2025/ND-CP ngay 03 thang 3 nim 2025 ctia Chinh
phu vé viéc stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 116/2020/ND-CP
ngdy 25 thang 9 ndm 2020 cta Chinh Phu quy dinh vé chinh sach hd tro tién
déng hoc phi va chi phi sinh hoat déi véi sinh vién su pham;

Can ot Bién ban hop ngay 24 thang 9 nam 2025 vé viéc thuc hién chinh
sach hd trg tién dong hoc phi va chi phi sinh hoat cho sinh vién su pham theo
Nghi dinh s 116/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 60/2025/ND-CP ciia Chinh phii
ndm hoc 2025 - 2026 (nay goi la Chinh sach Nghj dinh s6 116);

Cin ctr tinh hinh chi tra Chinh sach Nghi dinh sb 116 tai Truong Cao dfmg
Su pham Trung wong. ' 12

Nhim chuin héa quy trinh thuc hién, bdo dam viéc xét duyét va chi tra T
Chinh sach Nghi dinh s 116 dugc théng nhat, cong khai, minh bach va ding \
quy dinh; dong thoi xac dinh rd trach nhiém ctia cac don vi, ca nhén lién quan,
bao dam quyén lgi chinh déng ctla sinh vién va néng cao hiéu qué cong tac quan
li, kiém tra, giam sat trong qua trinh trién khai thuc hién. Nha truong huéng dan
thuc hién chinh sach hd trg tién déng hoc phi va chi phi sinh hoat cho sinh vién
su pham nhu sau: |

1. POI TUQNG, PIEU KIEN HUONG VA THOI GIAN CHI TRA

1. Pbi tugng

Sinh vién su pham hé cao dang chinh quy dang hoc tap tai Truong.

2. Piéu kién hudng

- P4 hoan thién hd so dang ki huong chinh sach theo quy dinh tai Nghj
dinh s6 116/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020.

- Bi hoc day du theo quy dinh ctia Nha trudng.
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3. S6 thang ho tro va thoi gian chi tra
- Thoi gian hd tro tién dong hoc phi va chi phi sinh hoat dugc xac dinh theo
s6 thang thuc té hoc tép tai truong theo quy dinh, nhung khong qua 10
thang/nam hoc.
- Chi tré tién hé tro chi phi sinh hoat vao tai khoan tidn gui tai ngan hang
cta sinh vién su pham trudc ngay 15 hang thang,
IL. QUY TRINH BAO CAO ST SO VA CHI TRA TIEN HO TRO CHI PHi
SINH HOAT PHi HANG THANG
Quy trinh thyc hién ddm bao nguyén tic chinh xac, cong khai, ding dbi
tuong, dung thoi gian va cé su dbi soat gitra cac don vi. Cu thé nhu sau:
- Budc 1: C6 vin hoc tap bao cdo si o
Trudc ngay mung 3 hang thang, C4 van hoc tip bio céo si sd, dir liéu diém
danh sinh vién ctia I6p minh phu trach vé Khoa.
- Budce 2: Khoa kiém tra, téng hop s6 liéu:
Trudc ngdy mung 6 hing thang, Khoa kiém tra, téng hgp va gtri danh siach
diém danh v& Phong Céng tac hoc sinh sinh vién (HSSV).
- Budc 3: Kiém tra, déi so4t dit liu gitta Phong Céng tic HSSV va céc khoa:
+ Trude ngdy 12 hing thang, Phong Cong téc HSSV giri danh sach dur thao
sinh vién du diéu kién huéng chinh séch sinh vién su pham vé Khoa (Lan 1);

+ Trude ngay 15 hing thdng, Khoa kiém tra, ra soat va gui thong tin phan
héi dén Phong Céng tac HSSV diéu chinh (néu co).

- Budc 4: Ban hanh Quyét dinh va chi tra chinh séich:

+ Trude ngay 18 hing thang, phong Cong tac HSSV guii danh sach sinh
vién dugc hudng chinh sich Nghi dinh s6 116 dén phong KHTC dé thuc hién
doi chiu, ghép théng tin v& sb tidn va tai khoan ca nhén;

+ Trudc ngay 20 hang thang, phong Coéng téac HSSV giri danh sich day du
thong tin ca nhén, s tién, s tai khoan dén cic Khoa (Lan 2);

+ Trudce ngay 25 hang thang, Khoa kiém tra, ra soat va gui théng tin phan
hoi dén Phong Céng tic HSSV didu chinh Lin 2 (néu co);
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+ Truée ngdy 30 hing thang, Phong Céng tac HSSV trinh ky Hiéu trudng
Quyét dinh cdng nhan danh séch sinh vién dugc hudng chinh sich su pham va
guri cac don vi lién quan;

+ Trudc ngdy 15 cia thang lién ké, Phong K& hoach - Tai chinh thuc hién
tha tuc chuyén khoan truc tiép tién sinh hoat phi vao tai khoan ctia sinh vién.

*Luuy:

- D6i véi sinh vién ndm thir nhat, do thii tuc nhdp hoc, nén sé nhdn ca 2
thang (9 va 10) truce ngay 15 thang 11.

_ Déi v6i sinh vien nim thir hai va ndm thit ba, thoi gian chi tra tién sin
hoat phi thang 9 la truée ngay 15 thang 10.

[Il. QUY PINH VE TAM DUNG, DUNG HUONG VA THU HOI KINH PHi
BOI HOAN TIEN SINH HOAT PHI

1. Tam dimg hudng

- Péi tuong: Sinh vién bao luu két qua hoc tap; sinh vién bi ky luat 6 mic
dinh chi hoc tip; Sinh vién dang trong thoi gian xem xét ky luat Bugc théi hoc.

- Cén‘ ctr: Quyét dinh bao luu két qua hoc tap; Quyét dinh ki luat; file bao
céo tinh hinh s sé sinh vién méi thang cta cb van hoc tap.

- Xir Ii: Phong Cong tac HSSV trinh Hiéu truéng ki Quyét dinh tam dimg.
Thoi gian bit diu tinh tam dimg cin ct theo thdi gian trén vén béan.

2. Dimg hudng

- P6i turgng: Sinh vién bj théi hoc hodic budc thdi hoc.

- Can ctr: Quyét dinh théi hoc, bude théi hoc.

- X li: Phong Céng thc HSSV trinh Hiéu truéng ki Quyét dinh dimg huong.
Thoi gian bat dau dimg hudng cin cir theo thoi gian trén vin ban.

3. Thu héi kinh phi bdi hoan
a) Déi vai sinh vién théi hoe, bude théi hoe

- Nha trugng giri Thong béo thu hdi dén Uy ban nhan dén cép tinh noi sinh
vién thuong tri.

- Uy ban nhén dan cAp tinh giri Théng bao dén sinh vién. Trong véng 30
ngay ké tir ngay nhan duogc Théng béo ciia Uy ban nhan dén cép tinh, sinh vién

c6 trach nhiém lién hé véi Nha trurong dé duge hudng dan tha tuc bdi hoan.
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- Sinh vién ndp tién bdi hoan vé Nha truémg, giri chimg tir dén phong Cong
téc HSSV va UBND cép tinh dé xac nhan da hoan thanh nghia vy boi hoan.
b) Déi véi sinh vién tét nghiép khong cong tac du thoi gian theo quy dinh
- Quy trinh boi hoan dugc thyc hién sau 02 ndm ké tir ngdy ¢ quyét dinh
t6t nghiép, nhung sinh vién khong cong téc trong nganh gido duc.
- UBND cép tinh, cin cir gidy xdc nhan thoi gian cong tac ctia sinh vién dé
ra soat, ra thong bao thu hdi dén sinh vién va Nha truong.
- Sinh vién nop tién bdi hoan vé Nha trudng, gui chimg tir dén phong Cong
tac HSSV va UBND c4p tinh dé xac nhan da hoan thanh nghia vu bdi hoan.
¢) Quy dinh chung
- Thoi gian sinh vién thyc hién nghia vu bdi hoan tdi da 1a 04 nam.
- Trudmg hop sinh vién cham thuc hién nghia vu sé€ phai chiu lai suét theo
quy dinh.
- Sinh vién khong thuc hién nghia vu, UBND cép tinh ¢6 quyén khéi kién
tai toa an.
IV. THU TUC PANG Ki TIEP TUC HUONG CHINH SACH SINH VIEN
SU PHAM
1. Bbi tugng
Sinh vién thuc hién thu tuc dang ki tiép tuc hudng chinh sach Nghi dinh
s6 116 néu thudc mot trong hai déi tugng sau:
- Sinh vién c6 Quyét dinh hoc lai sau thdi gian bao luu két qua hoc tap.
- Sinh vién c6 Quyét dinh hoc lai sau thai gian ki luat dinh chi hoc tap.
2. Ho so dang ki
- Pon xin tip tuc hudng chinh sach h3 trg theo Nghi dinh s 116 (theo mAu);
- Quyét dinh cho phép sinh vién hoc lai sau béo luu két qua hoc tap, hodc Quyét
dinh cho phép sinh vién hoc lai sau ki ludt & miic dinh chi hgc tap (ban photo).
- Cén cudce cong dan (ban photo)
3. Thoi han nép ho so

- Trong vong 15 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cho phép sinh vién hoc lai.
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- Trudng hop ndp hé so qué han néu trén, sinh vién duge xét huong ché do
chinh sach Nghi dinh s6 116 ké tir thoi didm nop hé so hop 18.

V. PHOI HQP THU'C HIEN

Dé dam bao tinh cong bang, chinh xac va kip thoi trong giai quyét chinh

sach Nghi dinh s6 116, cac don vi phéi hop thuce hién theo chirc trach, nhiém vu
nhu sau:

- Lanh dao cac Khoa c6 sinh vién hudng chinh sach Nghi dinh s6 116: Chi
dao, dén déc cb vén hoc tap thuc hién ding thoi han bdo céo si s sinh vién;
gido vu khoa phéi hop chit ché véi Phong Cong tic HSSV trong viéc ra soat
danh sch, dam bao khéng bé sét va khong tring 13p doi tuong.

- Phong Céng tac hoc sinh, sinh vién: La don vi dau mdi, téng hop, xét
duyét ho so, trinh ki va ban hanh céc quyét dinh lién quan dén chinh sach
Nghi dinh s 116, lién hé véi cac dia phuong vé cong téc thu héi kinh phi.

- Phong Quan li dio tao: Pinh ky Thtr 6 hang tuan, gii céc quyét dinh vé
hoc tap (thdi hoc, bao luu, hoc lai sao bao luu, chuyén 16p, chuyén nganh dao

tao,...); cung cap so tién hoc phi cta sinh vién (khong qua 05 ngay lam viéc sau

khi c6 dé nghj ctia Phong Céng téc HSSV). ~
- Phong Ké hoach - Tai chinh: Thuc hién chi tra tién hd trg sinh hoat phi \r

cho sinh vién dung thoi han quy dinh; cung cép s6 tién sinh hoat phi da chuyén ;:,
véao tai khoan sinh vién (khong qua 05 ngay lam vi¢c sau khi c6 dé nghi cta MG
»

Phong Cong tac HSSV).

- C6 vén hoc tap: Thyc hién cdng tac theo dai tinh hinh hoc tép, diém danh
sinh vién trén 16p, dam bao tinh xac thyc cua si sé bao c4o. Khong dé xay ra tinh
trang sinh vién da nghi hoc nhung van bdo céo du, hodic sinh vién hoc lai sau
bao luu/dinh chi hoc tip nhung chua dugc cdp nhit vao danh sach diém danh
clia 16p, din dén chi tra sai (hogc thiéu) ddi tugng du diéu kién hudng chinh
séch h trg theo Nghj dinh sb 116.

- Sinh vién c6 trach nhiém phéi hop kiém tra, ra soat va xdc nhan tinh

chinh xac cia thong tin ca nhan theo yéu cau cuia Khoa chuyén mén hodc
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phong Cong tac HSSV. Trudng hop khéng thyc hién hofc thuc hién khong day

du, sinh vién phai tu chiu trach nhiém ddi voi moi sai sot phat sinh lién quan

dén thong tin ca nhan.

VI. HIEU LUC THUC HIEN

Huéng din nay c6 higu luc ké tir ngdy ki va thay thé Huéng din so
534/HD-CDSPTW ngay 01 théang 11 nam 2021 va Hudng din s6 83/HD-
CDSPTW ngay 22 thang 02 nam 2023 cua Truong Cao déng Su pham Trung

wong v& viéc thuc hién chinh séch ho trg ti4n déng hoc phi va chi phi sinh hoat

ddi voi sinh vién su pham.

Yéu ciu Trudng cac don vi, ca nhan lién quan phdi hop, trién khai thyc

hién nghiém tac, hiéu qua./.

Noi nhan:
- Khoa GDMN GDNN, QLDPT, KHTC.
- Luu: VT, CTHSSV.
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